
 

Stellenausschreibung  

Als Spitzenverband der mittelständischen Wirtschaft vertreten wir die Interessen von rund 
230.000 genossenschaftlich kooperierenden lokalen Unternehmen (Verbundgruppen) aus 
dem Handel, dem Handwerk und der Dienstleistungsbranche. Neben der gesamten Breite 
aktueller politischer Themen befassen wir uns schwerpunktmäßig mit allen Fragen der 
Unternehmenskooperation und beraten unsere Mitglieder umfassend. 
 
Im Rahmen der Nationalen Klimaschutzinitiative führen wir bis Anfang 2019 mit 
Zuwendungsmitteln des Bundesministeriums für Umwelt, Naturschutz, Bau und 
Reaktorsicherheit für kleine und mittlere lokale Unternehmen ein Beratungsprojekt zum 
Klimaschutz durch. Ziel ist eine Verringerung des Ressourcenverbrauchs und zugleich der 
Kostenreduzierung in fünf Modellbranchen (Bäcker, Fleischer, Autowerkstätten, Apotheken 
und Friseure).   

Für die Verwaltung der Projektmittel in unserem Kölner Büro und der administrativen 
Betreuung unserer bundesweit als Berater tätigen Projektmitarbeiter suchen wir Sie in einer 
zunächst bis zum 31. Januar 2019 befristeten Position als  

Referent (m/w) für Projektsteuerung und 
Dokumentation 

Sie passen dann am besten zu uns und der Aufgabe, wenn 

 Sie einen Abschluss als Bilanzbuchhalter oder Vergleichbares sowie Berufserfahrung 
vorweisen können 

 Sie Erfahrungen im Umgang mit öffentlichen Zuwendungen, insbesondere mit der 
Erstellung von Verwendungsnachweisen, besitzen 

 Ihnen dabei die Bereiche Energieeffizienz und Klimaschutz nicht ganz unbekannt sind 
 Sie darüber hinaus überdurchschnittlich einsatzbereit und belastbar sind , gerne 

Verantwortung übernehmen 
 Sie gute PC-Kenntnisse und sicheren Umgang mit Buchhaltungs- und 

Projektverwaltungssoftware mitbringen. 

Haben Sie sich wiedererkannt? Dann erwartet Sie eine spannende und anspruchsvolle 
Aufgabe.  

Auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres Gehaltswunsches und des 
frühestmöglichen Einstellungstermins in digitaler Form freut sich unser 
Hauptgeschäftsführer, Dr. Ludwig Veltmann, unter l.veltmann@mittelstandsverbund.de. 
 
Weitere Informationen über den Verband sind unter www.mittelstandsverbund.de 
einsehbar. 
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